Procedury funkcjonowania Szkot SPSK w Opolu w stanie zagrozenia epidemicznego,
w przypadku realizacji zaje¢ w formie hybrydowej (mieszanej) lub zdalnej,

obowiazujace od dnia 1 wrzesnia 2020 roku

§1

1. W roku szkolnym 2020/2021 w ogloszonym przez dyrektora terminie prowadzone jest
nauczanie na odlegtos¢ (nauczanie zdalne).

2. Nauczyciele zobowigzani sg do §wiadczenia pracy w zmienionych warunkach, wykorzystujac
metody i techniki pracy zdalnej.

3. Uczniowie maja obowigzek systematycznego uczestniczenia w zajeciach, ktore szkota
organizuje zdalnie.

4. Lekcje w trakcie nauczania zdalnego trwaja 40 min.

§2

1. Nauczyciele wszystkich przedmiotow dostosowujg programy nauczania do nauczania
zdalnego, uwzgledniajac specyfike klasy.
2. Podstawowg formg komunikowania si¢ szkoly z uczniami i ich rodzicami jest e-dziennik

Uonet+ oraz Platforma Office 365.

3. Zdalne nauczanie realizowane jest:

a) w formie online w czasie rzeczywistym, zgodnym z planem lekcji oraz w formie
indywidualnej pracy ucznia pod kierunkiem nauczyciela.

b) poprzez przekazywanie uczniom zagadnien i wskazoéwek do pracy samodzielnej, przy
czym instrukcja powinna réwniez obejmowac termin i1 zasady odestania zadania oraz
wykaz Zzrodet informacji. Materialy przestane przez nauczycieli do samodzielnej pracy
uczniamogg mie¢ forme zadan z zataczong instrukcja, linku z adresem internetowym, pod
ktérym znajduje si¢ polecany material, film lub prezentacja (w tym opracowana przez

nauczyciela).



4. Szkota w miar¢ mozliwosci wyposaza nauczycieli w dostepne pomoce dydaktyczne

1 narzedzia multimedialne.

5. Wychowawcy klas zobowigzani sg do rozpoznania potrzeb swoich ucznidow w zakresie
dostepu do sprzetu komputerowego, mikrofonow, kamer i Internetu. W przypadku braku
swobodnego dostepu ucznia do komputera w domu w czasie lekcji online istnieje mozliwos¢
wypozyczenia sprze¢tu komputerowego z zasobow szkolnych. Za organizacj¢ pomocy
uczniom w tym zakresie odpowiada wychowawca i dyrektor. Rejestr wypozyczonego sprzetu

prowadzi kierownik administracji.

6. Uczniowie posiadajacy orzeczenie o ksztalceniu specjalnym moga realizowa¢ nauczanie

zdalne w szkole z pomoca nauczyciela wspomagajacego.

§3

1. Zadaniem nauczycieli jest realizowanie zgodnie z arkuszem organizacji i tygodniowym
planem lekc;ji tresci zawartej w podstawie programowej nauczanego przedmiotu w okresie
pracy zdalnej na platformie Office 365.

2. Zdalne nauczanie nauczyciele realizujg ze szkoty. W szczegdlnych przypadkach (np.
przebywanie na kwarantannie, w izolacji, na wniosek nauczyciela) nauczyciele moga
realizowaé nauczanie zdalne z wlasnego miejsca zamieszkania, przy czym, realizujac
nauczanie zdalne nauczyciel zapewnia, iz dysponuje wszystkimi niezb¢dnymi do jego
realizacji Srodkami 1 narzedziami. Jezeli nie jest w stanie ich zapewni¢, nauczanie zdalne
realizowa¢ bedzie w siedzibie szkoly, z wykorzystaniem srodkéw i narzedzi szkolnych.

3. Codzienne obowiazki nauczyciela to:

1) wykonywanie czynno$ci edukacyjnych, tj. prowadzenie lekcji, udostgpnianie
materiatdbw, sprawdzanie postepéw ucznia, udzielanie informacji zwrotnej,
kontakt z uczniem i rodzicem w razie potrzeby, itp. zgodnie z ustalonym planem
lekcji,

2) zalogowanie si¢ na platformie MS Teams w celu dokumentowania pracy zdalnej,



3) dokumentowanie pracy zdalnej odbywa si¢ poprzez:

wpisanie tematu lekcji i frekwencji w e-dzienniku,

prowadzenie zaje¢ lekcyjnych, przekazywanie uczniom tematu, materiatlow
lekcyjnych, instrukcji, zadania domowego czy wiadomosci prywatnej za
pomoca platformy Ms Teams,

udostepnianie materiatow za posrednictwem platformy Office 365.

4) polaczenie si¢ online z uczniami na platformie Teams na poczatku kazdej lekcji

w celu sprawdzenia obecnos$ci i przekazania informacji, jak bedzie wygladat

przebieg zaje¢,

5) kontrolowanie czasu przebiegu zaje¢ — nie wolno przedtuza¢ lekcji, a

podejmowane przez ucznia zadania i aktywnosci dostosowaé do 40 -minutowego

czasu lekcji (nie zadawaé zadan zbyt czasochtonnych, zbyt wymagajacych),

6) urozmaicanie form i metod pracy tak, by uczen nie spedzat czasu wytacznie przed

komputerem (np. praca z tekstem, rozwigzywanie zadah w zeszycie ¢wiczen,

¢wiczenia redakcyjne),

7) kontrolowanie kultury wypowiedzi i przestrzegania zasad netykiety.

4. Zakres tre$ci nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych klasach ma uwzglednia¢

w szczegdlnosci:

1) rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia, tj:

zadanie nie moze opiera¢ si¢ tylko i wyltacznie na przesylaniu kart pracy,
numerow stron w podreczniku lub zadan domowych dla ucznia,

nalezy stosowa¢ wyjasnianie zadan, objasnianie polecen, instrukcje krok po
kroku, omawianie tematu i zagadnien w formie wybranej przez siebie i
dopasowanej do mozliwosci uczniow (np. film, prezentacja, shuchowisko,
wyktad, ¢wiczenie interaktywne),

kazda lekcja powinna si¢ konczy¢ ograniczong liczbg zadan/prac utrwalajgcych
nabyte wiadomosci/umiejetno$ci (max. trzy zadania lub jedna karta pracy w

tygodniu),



2) nauczyciele specjaliSci zobowigzani sg do pozostawania w kontakcie z
nauczycielami i uczniami w zakresie dostosowywania materialéw edukacyjnych
dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

5. Rewalidacja i inne zajecia specjalistyczne na okres nauczania zdalnego odbywaja si¢ w
formie konsultacji zdalnej nauczyciela specjalisty z uczniem na platformie MS Teams.

6. Pedagog/psycholog szkolny zobowigzany jest do kontaktu na platformie MS Teams
w pierwszej kolejnosci z uczniami, ktdrzy uczeszczaja na spotkania systematycznie, w
dalszej kolejnosci z pozostatymi uczniami uczeszczajacymi do szkot. Wszystkie kontakty
zapisuja w dzienniku. Pedagog/psycholog konsultuje si¢ z wychowawcami w celu
uzyskania informacji dotyczacych uczestnictwa uczniow w zdalnym nauczaniu i
poszukuje kontaktu z uczniem i rodzicem celem lepszego funkcjonowania ucznia podczas
zdalnego nauczania.

7. Nauczyciele biblioteki szkolnej §wiadcza prace zdalng i w szczegdlnych wypadkach na
terenie szkoly. Plan pracy zdalnej biblioteki:

1) wpisywanie informacji na temat mozliwosci korzystania ze stron internetowych,
dostepu do lektur, ksigzek, pomocy dydaktycznych (przesytanie danych uczniom i
rodzicom za posrednictwem e-dziennika, MS Teams lub strony internetowe;j),

2) wypozyczanie lektur uczniom po wczesniejszym ustaleniu dnia, godziny i zasad
korzystania z biblioteki szkolnej.

8. Nauczyciele przedmiotoéw: plastyka, muzyka, wychowanie fizyczne, technika taczg si¢ z
uczniami w celu sprawdzenia obecnosci, przekazania materiatdéw na platformie Teams
(max 15 min), dalsza cz¢$¢ lekeji powinna by¢ praca samodzielng uczniow. Nauczyciele

sg dostepni do konca trwania zajgc na czacie.

§ 4

1. W okresie nauczania zdalnego wprowadza si¢ nast¢pujgce zasady dokumentowania postepow:
1) ocenie moze podlega¢ kazda potwierdzona aktywno$¢ ucznia, ktory zapoznal sie ze

wskazanym materiatem przez nauczyciela (przyktad: uczen zalogowat si¢ i pobrat zadanie



- moze otrzymac ,,+” lub ocene; uczen zalogowatl si¢ pobrat zadanie, ale nie odestat
rozwigzania w terminie — moze otrzymac ,,-,, lub oceng),

2) nauczyciel wskazuje prace/zadanie, za ktorg uczen otrzymuje oceng lub plus; odestanie
zadania nie zawsze oznacza pojawienie si¢ oceny w dzienniku,

3) kazdy nauczyciel, konczacy lekcje zdalng ¢wiczeniami dla ucznia, zobowigzany jest
okresli¢ takze sposOb przystania i omawiania ich rozwigzan, termin wymiany
korespondencji nie moze by¢ dtuzszy niz jeden tydzien,

4) omowienie rozwigzan powinno wskazywaé bledy, jakie popetnit uczen, przyktadowe
rozwigzanie poprawne oraz sposOb naprawy bledow 1 utrwalenia prawidtowych
rozwigzan,

5) kazdy nauczyciel ( na prosb¢ rodzica) zobowigzany jest do udzielania uczniowi i jego
rodzicom informacji zwrotnej dotyczacej postgpoéw w nauce zdalnej, tj. czestotliwosci
logowan ucznia, pobierania materialdw edukacyjnych, odsylania wykonanych zadan,
udziatu we wszystkich wskazanych przez nauczyciela formach pracy zdalnej,

6) w celu potwierdzania aktywnosci ucznia:

e nauczyciele dokumentujg elektronicznie we wtasnych plikach/folderach prace
ucznia (sprawdziany online, prace domowe, zadania, prezentacje, itp.),

e psycholog/pedagog szkolny oraz wychowawca zobowigzuje si¢ do kontroli
aktywnosci/frekwencji uczniow klasy i natychmiastowego kontaktu z rodzicem
ucznia nieaktywnego; nauczyciel przedmiotu przesyta informacj¢ indywidualng za
posrednictwem e-dziennika do wychowawcy klasy, a wychowawca, dysponujac

petng wiedzg o aktywnosciach ucznia, do rodzicow.

§5

1. Uczniéw obejmujg obowiazki i prawa ucznia opisane w Statucie Szkoty; ponadto wprowadza

si¢ nastepujace zasady:
1) obowigzek systematycznego logowania si¢ na platformie MS Teams i sprawdzania w

terminarzu przydzielonych prac/zadan, ich wykonywania i odsytania nauczycielowi w



wyznaczonym terminie; wykonanie pracy/zadan jest obowigzkowe i traktowane jako
potwierdzenie uczestnictwa w lekcji,

2) obowiazek uczestnictwa we wszystkich zajeciach zgodnie z obowigzujacym planem
lekcji; obecnos¢ bedzie sprawdzana zawsze na poczatku lekcji podczas potaczenia online,

3) obowigzek wiaczenia kamery i mikrofonu na poczatku kazdej lekcji podczas sprawdzania
obecnosci oraz na kazde polecenie nauczyciela,

4) obowigzek przestrzegania zasady fair play, zasad i przepisow ustalonych w Statucie
Szkoty, niniejszym dokumencie oraz przedmiotowych zasadach oceniania; uczen Szkot
Katolickich postepuje uczciwie, nie oszukuje, nie korzysta z niedozwolonych pomocy czy
podpowiedzi w trakcie prac kontrolnych online, sam wykonuje zadania i odsyla
samodzielnie wykonane prace (za odpowiedzi w zadaniach otwartych powtarzajace si¢
lub skopiowane z Internetu uczen otrzymuje ocen¢ niedostateczng bez mozliwosci
poprawy),

5) konieczno$¢ wykazania si¢ sumiennoscia, pilnoscia, zaangazowaniem i samodyscypling
w tak trudnym dla wszystkich okresie nauczania zdalnego,

6) koniecznos¢ dagzenia do samodzielnego, systemowego i ustawicznego zdobywania
wiedzy,

7) koniecznos$¢ przestrzegania w kontaktach z nauczycielami godzin pracy nauczyciela (plan
lekcji, terminarz pracy),

8) mozliwo$¢ indywidualnego kontaktu z nauczycielem poprzez czat; jesli uczen nie ma
srodkoéw 1 mozliwosci lub z przyczyn zdrowotnych nie moze uczestniczy¢ w nauczaniu
zdalnym, powinien natychmiast powiadomi¢ wychowawcg klasy.

W przypadku braku aktywnosci ucznia w okresie nauczania zdalnego bez stosownego

zawiadomienia szkoly lub usprawiedliwienia uczen moze by¢ niepromowany

do klasy programowo wyzszej lub nie ukonczy¢ szkoty.

. Uczen ma catkowity zakaz nagrywania i upubliczniania w jakikolwiek sposob lekcji zdalnych,

chatow, wiadomosci i materiatdéw publikowanych przez nauczycieli Szk6t SPSK w Opolu.



1)

2)

Nauczyciele szkot SPSK w Opolu NIE ZEZWALAJA na rozpowszechnianie wizerunku,
powolujac si¢ na Ustawe o prawie autorskim i prawach pokrewnych art.81 oraz Kodeks
Karny art. 190a § 2 K.K.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przez ucznia lub jego rodzicow zakazu
upublicznienia lekcji zdalnych, chatow, wiadomosci i materialow czy hejtowania,
wy$miewania lub obrazania nauczyciela Szkot SPSK w Opolu, wszczete beda procedury

zgodne ze Statutem Szkoty oraz na drodze egzekucji prawa karnego i cywilnego.

4. W lekcji z nauczycielem uczestnicza tylko i wytacznie uczniowie Szkét SPSK w Opolu.

Zabrania si¢ udziatu i wlgczania do lekcji zdalnej osobom trzecim, w tym rodzicom uczniow

lub innym osobom pozostajacym w poblizu i zasiegu kamery czy glosnika.

5. Zasady korzystania z lekcji zdalnej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Uczniowie odbieraja lekcje zdalng w miejscu wyznaczonym do nauki np. stét, biurko,
przyjmujac godng ucznia postawe (ubrani, przygotowani do zajeé, wyposazeni w
niezbedne przybory i sprzety);

Stan natadowania baterii, podpigcie mikrofonu czy kamery, a takze poziom aktualizacji
komputera nalezy sprawdzi¢ przed lekcja.

Kamera nie moze pokazywa¢ w tle osob trzecich, plakatow przedstawiajacych hasta
niedozwolone, czegokolwiek, co mogloby rozpraszac¢ uwagg czy zaktoci¢ przebieg lekcji.
Nalezy w miejscu nauki zachowaé cisze oraz wylaczy¢ inne odbiorniki zaghluszajace
przebieg lekcji.

W trakcie zaje¢ lekcyjnych uczen musi bezwzglednie respektowac polecenia nauczyciela
i stosowac si¢ do trybu zaje¢ narzuconego przez nauczyciela. Sposob udzielania
odpowiedzi, przekazywania rozwigzan, prezentowania i odczytywania zadan, polecen itp.
okresla nauczyciel prowadzacy zajecia lekcyjne.

Uczen ma obowiazek zalogowania na platformie Office 365 nie pozniej niz 2 min.
przed rozpoczeciem lekcji i w gotowosci oraz skupieniu oczekiwac¢ na rozpoczgcie zajec.
Zajecia lekcyjne zdalne rozpoczynaja si¢ o czasie zgodnym z rozkladem dzwonkow
szkolnych.

Lekcje rozpoczyna nauczyciel, a czat ogoélny zaje¢ stuzy tylko i1 wytacznie do celow

lekcyjnych — nalezy unika¢ zbednych wpisow, komentarzy czy emotikonek. W razie
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potrzeby dodatkowe pytania nalezy kierowac¢ bezposrednio do nauczyciela na czacie
prywatnym. W obu przypadkach nalezy przestrzega¢ kultury wypowiedzi i odnosi¢ si¢ do
wszystkich uczestnikow zyczliwie i1 z szacunkiem.

8) Czat podczas zdalnych zajec¢ lekcyjnych w formie wideospotkania stuzy przede wszystkim
zgloszeniu nauczycielowi checi zabrania glosu, problemow z prawidlowym odbiorem
zaje¢, w tym zrozumieniem polecen i zadan, ewentualnych problemow z taczeniem
zdalnym. Zabrania si¢ wykorzystywania czatu do prowadzenia rozmoéw zaburzajacych
prawidlowy przebieg zajg¢. Niedopuszczalne jest wyciszanie nauczyciela czy innych
uczestnikow wideospotkania.

9) W czasie lekcji zabrania si¢ prowadzenia czatow miedzy sobg lub z innymi i zajmowania

si¢ innymi, niezwigzanymi z lekcja czynno$ciami.

§ 6

1. Klasyfikowanie i promowanie uczniow odbywa si¢ zgodnie ze Statutem Szkoty 1 ma forme

zdalna.

2. Posiedzenia Rady Pedagogicznej i Zespotow Przedmiotowych i zadaniowych Rady odbywaja

si¢ w formie zdalnej.
§7

1. W czasie zdalnego nauczania biezacy kontakt szkoly z Rodzicami ucznidow odbywa si¢

wylacznie droga elektroniczng lub telefonicznie.

2. Rodzice ucznidw proszeni sg o pozostawanie z wychowawcami w biezacym kontakcie.

§ 8

Dyrektor Szkoty zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany 1 modyfikacji niniejszych zasad w zaleznos$ci
od biezacych zmian w regulacjach prawnych oraz oceny pracy zdalnej prowadzonej w szkotach

SPSK w Opolu.



